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                                   पणु ेमहानगरपािलका  

                                      पयाᭅवरण िवभाग 

पुणे महानगरपािलका भवन 
१ला मजला ,  नवीन िव᭭ताᳯरत इमारत  

पुणे ४११००५ 
 
Introduction / पᳯरचय -  

पुणे शहराची ᳞ा᳙ी सात᭜याने वाढत असून शहराचा िवकास होत असताना तो पयाᭅवरणपूरक आिण शा᳡त 
प᳍तीने ᭪हावा, याकᳯरता पुणे महानगरपािलकेमाफᭅ त िविवध उपाययोजना राबिव᭛यात येत आहते.  

‘पयाᭅवरण’ हा ᭭वतंᮢ िवषय नसून सवᭅसमावेशक िवषय आह.े ᭥हणूनच पुणे महानगरपािलकेचे िविवध उपᮓम थेट 
पयाᭅवरणाशी िनगडीत आहते.  

पयाᭅवरणाशी संबंिधत ᭃेᮢ:े  

• हवा, पाणी व ᭟वनी ᮧदषूण िनयंᮢण  

• शहरातील हᳯरतीकरण व जैविविवधतेच ेसवंधᭅन  

• घनकचरा ᳞व᭭थापन  

• नागᳯरकांचे आरो᭏य संवधᭅन  

• वाहतूक व ऊजाᭅ ᳞व᭭थापन  

• काबᭅन उ᭜सजᭅन व शोषण (Carbon Emission & Sequestration)  

• हवामान बदल (Climate Change)  

• शा᳡त िवकास (Sustainable Development)  

• पयाᭅवरणीय ᮧणाली (Eco System)  

• ᮕीन िबᳲ᭨डग उपᮓम  

यापूवᱮ पयाᭅवरण कᭃ उ᳒ान िवभागांतगᭅत कायᭅरत होता. माᮢ, वाढ᭜या शहरी गरजा आिण पयाᭅवरणीय आ᭪हाने 
लᭃात घेऊन आता पयाᭅवरण िवभाग ᭭वतंᮢ ᭭वᱨपात कायᭅरत आह.े 

 



1)  The particulars of its organization, functions and duties 
Responsibilities (Shall/May(  

जबाबदाᮋया : -  

१. पुणे शहरातील नैसᳶगक ᳫोतांम᭟ये उदा  .हवा , पाणी व ᭟वनी इ  .होणाᮋया ᮧदषूणाची मा िहती दरवषᱮ तयार 
होणाᮋया पयाᭅवरण अहवालाम᭟ये सादर कर᭛यात यतेे.  

२. पयाᭅवरण जनजागृतीकᳯरता ᭥हाᮢे पुलाजवळील इंᮤधनु᭬ य पयाᭅवरण कᱶ ᮤ िह ᭭वतंᮢ इमारत बांध᭛यात आलेली 
आह े.‘इंᮤधनु᭬य’ ही पयाᭅवरण संबंधी᭒या कायᭅᮓमासाठी एक सावᭅजिनक सुिवधा आहे  .या सुिवधेची ᭭थापना 
शा᳡त िवकासासाठी आव᭫यक असून लोकिशᭃण नागरी व पर◌्यावरण मू᭨ये अशांचा ᮧसार कर᭛यासाठी होणार 
आहे  .पुणे महानगरपािलकेने शहरातील नागᳯरक आिण िव᳒ा᭝याᲈम᭟ये पयाᭅवरणिवषयक जागृती कर᭛यासाठी 

इंᮤधनु᭬य पयाᭅवरण व नागᳯरक᭜व िशᭃण कᱶ ᮤ सुᱧ केले आहे .येथे असले᭨या पयाᭅवरणिवषयक पो᭭टसᭅ , 3 D 
माॅᲽू᭨स, छायािचᮢ,े इ  .᭒या मा᭟यमातून वषᭅभर पयाᭅवरण जनजागृतीचे कायᭅᮓम येथे होत असतात.  

 िविवध शाळा, महािव᳒ालय,े िवशेष िव᳒ा᭝याᲈ᭒या शाळा इंᮤधनु᭬य पयाᭅवरण  कᱶ ᮤास िनयिमतपणे भेटी दते 
असतात  .येथे भेट दणेाᮋया िव᭟या᭝याᭅस पुणे शहराचे भूतकाळातील , वतᭅमानातील आिण भिव᭬यातील पयाᭅवरण 
िवषयक मािहती, िविवध िवषयांवर मािहतीपट इ  .दाखिव᭛यात येतात.   

३. कᱶ ᮤ व रा᭔य शासनाचे िविवध उपᮓम जस ेकᳱ, महारा᳦ शासनाचे माझी वसुंधरा अिभयान, कᱶ ᮤ शासनाच े
National Clean Air Program (NCAP), १५ ᳞ा िवᱫीय आयोग अंतगᭅत िविवध ᮧक᭨प, Climate Smart 
Cities Assessment Framework, Liveability Index, District Environment Plan (DEP), WWF - One 
Planet City Challenge, जागितक ᭭तरावरील शा᳡त िवकास ᭟येयांना अनुसᱨन पणु ेशहरात कर᭛यात येणारी 
कामे, Pune City – Climate Action Plan, इ  .साठी पुणे शहराची तसेच कामां᭒या ᮧगतीबाबतची मािहती     
ऑन  -लाइन प᳍तीने पयाᭅवरण िवभागामाफᭅ त सादर करणे.  

Objectives / म᭎ुय कायᱷ व उᳰ᳎᳥ े

1. ᮧदषूण िनयंᮢ ण व तपासणी 
o शहर ᭭तरावर पाणी, हवा व ᭟वनी ᮧदषूण घटकांची िनयिमत चाचणी करणे. 

2. जागᱨकता व नागᳯरक᭜व 
o पयाᭅवरण िवषयक जनजागृती करणे. 
o जबाबदार नागᳯरक᭜वाला ᮧो᭜साहन दणेे. 
o नागᳯरकांम᭟ये पयाᭅवरणास अनुकूल वृᱫी िनमाᭅण करणे. 

3. शैᭃिणक उपᮓम 
o िव᳒ाथᱮ, िशᭃक, ᳞ावसाियक, ᭔ये᳧  नागᳯरक यां᭒यासाठी अनौपचाᳯरक शैᭃिणक कायᭅᮓम 

आयोिजत करण.े 
o पयाᭅवरण िवषयक सम᭭यांवर ᳞Ღᳱची भूिमका, उपाय आिण ᳞व᭭थापन पैल ूयावर लᭃ कᱶ ᳰᮤत 

करणे. 
4. िव᳒ाथᱮ  -कᱶ ᳰᮤत ᮧक᭨प  

o शालेय िव᳒ा᭝याᲈसाठी पयाᭅवरणीय मू᭨ये ᱧजिवणे. 
o सवंधᭅनाची गरज अधोरेिखत करणे. 
o नैसᳶगक वारशाचे जतन व ᳯटकाऊपणा सुिनि᳟त कर᭛यासाठी अिभनव, समुदाय  -आधाᳯरत व 

कृती -कᱶ ᳰᮤत ᮧक᭨प िवकिसत करणे.  
5. लोकसहभाग व शा᳡त िवकास 

o शा᳡त िवकास धोरणे अमंलात आण᭛यासाठी लोकसहभागाची सोय करणे. 

 



  1)  Employee Details 

 
सवेकवगᭅ 

उपआयुᲦ १ 
पयाᭅवरण संवधᭅन अिधकारी (अितᳯरᲦ पदभार) १ 
उप अिभयंता (अितᳯरᲦ पदभार)  १ 
किन᳧ अिभयंता (अितᳯरᲦ पदभार) १ 
उप अधीᭃक १ 
शैᭃिणक अिधकारी  १ 
वᳯर᳧ िलिपक -- 
िलिपक टंकलेखक ३ 
िशपाई  २ 
िबगारी  २ 

 

 

2) The Power and duties of its officers and employees. 

 

Responsibilities 
कतᭅ᳞ 

उप आयुᲦ, (पयाᭅवरण िवभाग)  
१. पुणे शहराचा  वाᳶषक पयाᭅवरण स᳒ि᭭थती अहवाल दरवषᱮ ३१ जुलᱷपूवᱮ  मा. म᭎ुय सभेस 
सादर करणे.  
२.कᱶ ᮤ व रा᭔य शासनाचे िविवध उपᮓम जस ेकᳱ, महारा᳦ शासनाचे माझी वसुंधरा   कᱶ ᮤ शासनाचे  

National Clean Air Program (NCAP), १५ ᳞ा िवᱫीय आयोग अंतगᭅत िविवध ᮧक᭨प, 

Climate Smart Cities Assessment Framework, Liveability Index, District 

Environment Plan (DEP), WWF - One Planet City Challenge, जागितक ᭭तरावरील 

शा᳡त िवकास ᭟येयांना अनुसᱨन पुण ेशहरात कर᭛यात येणारी काम,े Pune City – Climate 

Action Plan इ. साठी पुणे  शहराची तसेच कामां᭒या ᮧगतीबाबतची मािहती ऑन-लाइन प᳍तीने 
पयाᭅवरण िवभागामाफᭅ त पोटᭅल वर भरणे. 
 
३. महानगरपािलके᭒या िविवध पयाᭅवरणपूरक कामानंा दशे व जागितक ᭭तरावरील िविवध 
सं᭭ थांसमोर दशᭅिवणे. 
 

उप अिभयतंा –  

 
१.᭭थाप᭜य िवषयक तांिᮢक कामांची अमलबजावणी करणे. ᭜या दृ᳥ ीन ेकिन᳧ अिभयतंा  व द᭦ुयम 
अिभयंता यांचेकडून पूवᭅगणकपᮢक तयार कᱨन घेणे. टᱶडर मागिवणे व टᱶडर मा᭠यता घेणे.  
 
२.᭭थाप᭜य िवषयक काम ेᮧ᭜यᭃ साईटवर किन᳥ अिधकाᮋया᭒या दखेरेखीखाली मा᭠य   
᭭पेिसᳰफकेशननुसार पूणᭅ कᱨन घेणे. ᭜यांची मोजमापे घेऊन ᭜यांची तयार कर᭛यात  आलेली िबले 



तपासणी कᱨन अदा करणेसाठी पुढील कायᭅवाहीसाठी पाठिवणे  वᳯर᳧ अिधकायाᲈनी ᳰदले᭨या 
आ᭄ेनुसार तांिᮢक कामे करणे.  
 
३.कामांची पूवᭅगणकपᮢक तयार करणे टᱶडर मागिवणे जागवेर कामे कᱨन घेणे.      
 

किन᳧ अिभयतंा / शाखा अिभयतंा –  

 
१.᭭थाप᭜य िवषयक तांिᮢक कामांची अमलबजावणी करणे.  टᱶडर मागिवण ेव टᱶडर मा᭠यता घेणे व 
᭜यादृ᳥ ीने पवूᭅगणन  पᮢ  तयार करणे. 
 
२.᭭थाप᭜य िवषयक काम ेᮧ᭜यᭃ साईटवर ᭭पेिसᳰफकेशननुसार पूणᭅ कᱨन घेणे. ᭜यांची  मोजमापे 
घेऊन ᭜यांची तयार कर᭛यात आलेली िबले तपासणी कᱨन अदा करणेसाठी पुढील कायᭅवाहीसाठी 
पाठिवण ेतसेच मा. आ᭄ेनुसार तांिᮢक कामे करणे वᳯर᳧ अिधकायाᲈनी ᳰदले᭨या आ᭄ेनुसार तांिᮢक 
कामे करणे.  
 
३.िविवध िवकास कामांची पूवᭅगणकपᮢक तयार करणे टᱶडसᭅ मागिवणे साईटवर कामे कᱨन घेणे.      
 

 
  उप अिधᭃक - 

१  .आ᭭थापना िवषयक सवᭅ कामकाज करणे व सवᭅ सवेकांवर िनयंᮢण ठेवणे   

२  .जन मािहती अिधकारी ᭥हणून काम पहाणे .मािहती अिधकार अजाᭅ᭒या अनुषंगान ेपुढील यो᭏य ती 
कायᭅवाही करण.े  

३. सवेकांचे सुᲵीचे अजᭅ, उपि᭭थती पᮢक या सबंंिधत ᮧशासकᳱय नᲂदी ठेवणे व कायᭅवाही करणे.  

४. टपालावर शेरे मारणे  .टपाल िविहत वेळेत ᳰदले जावे यावर कायᭅवाही करणे.   

५. कायाᭅलयीन आदशे, पᳯरपᮢक, इ-मेल मा. खातेᮧमखुां᭒या िनदशᭅनास आणनू दणेे व सदरबाबत यो᭏य    

    ती कायᭅवाही करणे. िवभागाशी सबंंिधत सवᭅ पᮢ᳞वहार यावर िनयंᮢ ण ठेवणे.  

६. िवभागा᭒या िबलावंर गणक ᭥हणून ᭭वाᭃरी करणे.  

७. िवभागास भेट दणेाᮋया नागᳯरकांना यो᭏य त ेमागᭅदशन करणे.  

८. मा. खाते ᮧमखुा᭒ंया वेळोवेळी ᮧा᳙ आदशेाᮧमाणे कामकाज करणे. 

 

 



वᳯर᳧ िलिपक १ : -  
 

१. सवᭅ खा᭜यांकडून होणारा पᮢ᳞वहार, नागᳯरकांचा पᮢ᳞वहार यांची मािहती व सम᭠वय ठेवणे . 

 

२. तसलमात, खा᭜याची ᮧेस व भाडंार िबले तसेच मा. खाते ᮧमखुांची ᮧवासाची व इतर िबल ेखचᱮ 
टाकणे. तसलमात व ᭜या अनुषंगाने आव᭫यक रिज᭭टर म᭟ये नᲂदी करणे. 

 ३  .तारांᳰकत  /अताराᳰंकत  /लᭃवेधी सूचना , मा  .खासदार /मा .आमदार यांचे पᮢा᭒या अनुषंगाने 
पᮢ᳞वहार करणे .१५ वा िवᱫ आयोग locking तयार करणे व LOCKING रिज᭭टर अ᳒यावत ठेवण.े  

 ४.  वेळोवेळी वᳯर᳧ां᭒या आदशेाᮧमाण ेकायाᭅलयीन काम ेकरण े

     िलिपक टंकलखेक : -१  
 
      १.आवक-जावक (बारिनशी)  

२. रोज ई-मेल / circular तपासणे. 

३. पुणे महानगरपािलका संकेत᭭थळावर िवभागाची मािहती अ᳒यावत करण,े (उदा. मािहती 

अिधकार कलम ४, कलम ६० अ, नागᳯरकांची सनद, िवभाग संपकᭅ  मािहती इ.), तᮓार िनवारण 

ᮧणालीवरील (आपले सरकार, पी.जी. पोटᭅल, PMC Care ) तᮓारीचे सम᭠वय साधणे व िनर᭭त 
करणे व ᮧणालीिवषयी तांिᮢक अडचणी आ᭨यास मािहती व तंᮢ᭄ान िवभागाशी सम᭠वय साधणे व 
इतर सगंणक िवषयक कामासंाठी सम᭠वय साध᭛यासाठी सम᭠वय अिधकारी (IT नोडल ऑᳰफसर) 
᭥हणून कामकाज पाहणे. 
४. पगारिबल संबंिधत तसेच पे᭠शन संबंिधत सवᭅ कामकाज पाहणे. 
५. रजा सवेका᭒या अनुपि᭭थतीत ᭜या᭒ंया टेबलचे कामकाज पाहणे 

 

िलिपक टंकलखेक : -२  
 

१. बजेट लेखिनक,᭥हणून कामकाज पाहणे ) .बोट खत व संबिधत रिज᭭टर अ᳒यावत ठेवणे (  ३ .
िनिवदा िबल ेखचᱮ टाकण ेव नᲂदी ठेवणे. 

       २. पयाᭅवरणा᭒या अनुषगंाने िनयोिजत बैठकᳱ᭒या अनुषंगाने सवᭅ तयारी करणे. 
       ३. वकᭅ शीट तयार करणे. 
       ४   पयाᭅवरण िवभाग व किन᳧ अिभयतंा यांचेकडील सवᭅ पᮢ᳞वहार टंकलखेन   
               तसेच  कायाᭅलयीन पᮢ᳞वहार / फाइ᭨स  नᲂदी ठेवणे  
       ६.   रजा सवेका᭒या अनुपि᭭थतीत ᭜या᭒ंया टेबलचे कामकाज पाहणे 
       ७.  ᭭टोअर ᭍लाकᭅ  – वाᳶषक भाडंार मागणी, ᮧेस मागणी, ᭭टेशनरी  
       ८.  िनिवदा ᭍लाकᭅ  ᭥हणून कामकाज पहाणे  .व िनिवद᭒ेया अनुषंगाने आव᭫यक ते    
             रिज᭭टर अ᳒यावत ठेवणे . 
       ९. वेळोवेळी वᳯर᳧ां᭒या आदशेाᮧमाण ेकायाᭅलयीन कामे करण.े 
 



िशपाई -  
१. कायाᭅलय उघडणे व बंद करणे. 
२. चावी सरुᭃा िवभागाकडे जमा करणे . 
३. पयाᭅवरण िवभागाकडील सवᭅ पᮢ᳞वहार  /टपालाशी संबंिधत कामे करणे  
 

िबगारी-  
१. इंᮤधनु᭬य कायाᭅलयाकडील सवᭅ कामे पार पाडणे. 
२. पयाᭅवरण िवभागाकडील कायाᭅलयाची दनैᳰदन ᭭व᭒छता करण.े 
 

 

  The procedure followed in the decision making process, including channels of 

supervision and accountability. 

पयाᭅवरण संबंिधत िविवध खा᭜याकडून मािहती ᮧा᳙ कᱨन ᭜यामािहतीचे िव᳣ेषन कᱨन 
अहवाल बिनिवण े मा. उपआयुᲦ पयाᭅवरण यांचे  िनदशᭅनास आण᭛यात येते. तसेच खा᭜याचे 

िविवध कामांबाबत मा. अितᳯरᲦ महापािलका आयुᲦ (इ) यांचेकड े अहवाल सादर केला 

जातो. 

 

3) The norms set by it for the discharge of its function. 

 

Department Name-Environment Department 
खा᭜याचे नाव –पयाᭅवरण िवभाग 

Designation 
ᱟ᳎ा 

Designation 

 

Responsibilities 
कतᭅ᳞ 

Remark 
शेरा 

१. 
 

उपआयुᲦ १. पुणे शहराचा  वाᳶषक पयाᭅवरण स᳒ि᭭थती अहवाल 
दरवषᱮ ३१ जुलᱷपूवᱮ  मा. म᭎ुय सभेस सादर करणे.  

२. पयाᭅवरण िवभागाकडील कायाᭅलयीन कामकाजावर 
तसेच सेवकवगᭅ यां᭒यावर िनयंᮢण ठेवण.े  

३. कᱶ ᮤ व रा᭔य शासनाचे िविवध उपᮓम पुणे  शहराची 
तसेच कामां᭒या ᮧगतीबाबतची मािहती ऑन-लाइन 
प᳍तीने पोटᭅलवर भरणे. 

४. पयाᭅवरण िवभागाशी संबिंधत सवᭅ बैठका उदा .EV 
Cell, AQMC, यांना उप᭭थीत राᱠन कायᭅवाहीचा 
आढावा घेणे.  

  

 

२. पयाᭅवरण अिधकारी १. पयाᭅवरण िवभागा᭒याअंतगᭅत पुण े मनपा᭒या िविवध 
िवभाग तसेच  शासना᭒या िविवध यंᮢणांशी सम᭠वय 
ठेवणे व शासना᭒या आदशेानसुार  कायᭅवाही करणे. 

 



 

२. पयाᭅवरण स᳒ि᭭थती अहवाल तयार करण,े तसेच पुण े

शहरातील िविवध एन.जी.ओ यांचेशी सम᭠वय ठेवण.े    

 
३.पयाᭅवरण जनजागतृीसाठी ऑनलाईन व ऑफलाईन 
᭭वᱨपात असले᭨या कायᭅᮓामाम᭟ये सहभाग घेणे. 
 
३. पुण ेशहराची जैिवक िविवधता ᳞व᭭थापन सिमतीच े
सिचव ᭥हणनू कामकाज पाहण,े शासनाकडून ᮧा᳙ झालेल े
िविवध ऑनलाईन ᭡लॅटफामᭅ व अिभयान जस ेकᳱ माझी 
वसुंधरा अिभयान याम᭟य े पुण े महानगरपािलकेची 
मािहती अ᳒ावत करण,े शहराच े पयाᭅवरणपूरक कामांच े

ᳯरपोटᭅ व ᮧेझᱶटेशन तयार करण.े 
 

३. 
 

उप अिभयंता  १. ᭭थाप᭜य िवषयक तांिᮢक कामांची अंमलबजावणी 
करणे  .᭜या दृ᳥ ीने किन᳧ अिभयंता व द᭦ुयम अिभयंता 
यांचेकडून पूवᭅगणकपᮢक तयार कᱨन घेणे.  

२.  िविवध िवकास कामांची पूवᭅगणकपᮢक तयार करणे, 
टᱶडर मागिवणे जागवेर कामे कᱨन घेण.े टᱶडर मागिवणे व 
टᱶडर मा᭠यता घेणे  .᭭थाप᭜य िव षयक कामे ᮧ᭜यᭃ 
साईटवर किन᳧ अिधकाᮋया᭒या दखेरेखीखाली मा᭠य 
᭭पेिसᳰफकेशननुसार पूणᭅ कᱨन घेणे  .᭜यांची मोजमापे 
घेऊन ᭜यांची तयार कर᭛यात आलेली िबले  तपासणी 

कᱨन अ दा करणेसाठी पुढील कायᭅवाहीसाठी पाठिवणे व 
नᲂदी ठेवणे. 

३.  मा  .वᳯर᳧ अिधकाᮋयानी ᳰदले᭨या आ᭄ेनुसार तांिᮢक 
कामे करणे . 

 

 

४. 
 

किन᳧ अिभयंता  /
शाखा अिभयंता  

१. ᭭थाप᭜य िवषयक तांिᮢक कामांची अमंलबजावणी 
करणे  .᭜यादृ᳥ ीने पूवᭅगणकपᮢक तयार करणे .टᱶडर  
मागिवणे व टᱶडर मा᭠यता घेणे. 

२.  ᭭थाप᭜य िवषयक कामे ᮧ᭜यᭃ साईटवर 
᭭पेिसᳰफकेशननुसार पूणᭅ कᱨन घेणे  .᭜यांची मोजमापे 

घेऊन ᭜यांची तयार कर᭛यात आलेली िबल ेतपासणी 
कᱨन अदा करणसेाठ◌ी पुढील कायᭅवाहीसाठी पाठिवण े
व नᲂदी ठेवण.े  

३.  मा  .वᳯर᳧ अिधकाᮋयानी ᳰदले᭨या आ᭄ेनुसार तांिᮢक 
कामे करणे . 

     

 



५. उप अिधᭃक १. आ᭭थापना िवषयक सवᭅ कामकाज करणे व सवᭅ 
सवेकांवर िनयंᮢण ठेवणे.  

२. सवेकांचे सुᲵीचे अजᭅ, उपि᭭थती पᮢक या सबंंिधत 
ᮧशासकᳱय नᲂदी ठेवणे व कायᭅवाही करणे.  

३. टपालावर शेरे मारणे. टपाल िविहत वेळेत ᳰदले जावे 
यावर कायᭅवाही करणे.  

४. जन मािहती अिधकारी ᭥हणून कामकाज करणे.  

५. कायाᭅलयीन आदशे, पᳯरपᮢक, इ-मेल मा. 
खातेᮧमुखां᭒या िनदशᭅनास आणून दणेे व सदरबाबत यो᭏य 
ती कायᭅवाही करण.े िवभागाशी संबंिधत सवᭅ पᮢ᳞वहार 
यावर िनयंᮢण ठेवणे.  

६. िवभागा᭒या िबलावंर गणक ᭥हणून ᭭वाᭃरी करण.े  

७. िवभागास भेट दणेाᮋया नागᳯरकांना यो᭏य ते 
मागᭅदशन करणे.  

८. मा. वᳯर᳧ अिधकाᮋयानी ᳰदले᭨या आ᭄ेनुसार सवᭅ कामे 
करण.े  

 

 

६. 
 

वᳯर᳧ िलिपक १. १५ वा िवᱫ आयोग locking तयार करणे व रिज᭭टर 
अ᳒यावत ठेवण.े  

२. बजेट लेखिनक ᭥हणून कामकाज पाहणे. (बोट खत व  

    सबंिधत रिज᭭टर अ᳒यावत ठेवणे)  

३. सवᭅ खा᭜यांकडून होणारे पᮢ᳞वहार तसेच 
नागᳯरकांशी होणारे सवᭅ पᮢ᳞वहार करणे व सम᭠वय 
ठेवणे.  

४. ताराᳰंकत / अतारांᳰकत / लᭃवेधी सूचना, मा. 
खासदार/ मा. खासदार इ. पᮢा᭒या अनुषंगाने 
पᮢ᳞वहार करणे.  

५. तसलमात, खा᭜याची ᮧेस व भाडंार िबल ेतसचे मा. 
खाते ᮧमखुांची ᮧवासाची व इतर िबले खचᱮ टाकणे. 
तसलमात व ᭜या अनुषंगाने आव᭫यक रिज᭭टर म᭟ये नᲂदी 
करण.े  

६. मािहती अिधकार अजाᭅ᭒या अनुषंगाने जनमािहती 
अिधकारी यांना सहा᭦य कᱨन पुढील यो᭏य ती कायᭅवाही 

 



करण.े  

७. तसचे वेळोवेळी वᳯर᳧ां᭒या आदशेाᮧमाणे कायाᭅलयीन 
कामे करणे. 

 

७. िलिपक टंकलेखक  १. आवक-जावक (बारिनशी)  

२. रोज ई-मेल / circular तपासणे.  

३ .पयाᭅवरण िवभाग व किन᳧ अिभयंता यांचेकडील सवᭅ 
पᮢ᳞वहार टंकलेखन तसेच कायाᭅलयीन पᮢ᳞वहार / 
फाइ᭨स नᲂदी ठेवणे .  

४. वकᭅ शीट तयार करण.े  

५. पुणे महानगरपािलका संकेत᭭थळावर िवभागाची 
मािहती अ᳒यावत करण े(उदा. मािहती अिधकार कलम 
४(१ ते १७ बाबी), कलम ६० अ, नागᳯरकांची सनद, 
िवभाग संपकᭅ  मािहती इ.),  

तᮓार िनवारण ᮧणालीवरील (आपले सरकार, पी.जी. 
पोटᭅल, PMC Care ) तᮓारीचे सम᭠वय साधणे व िनर᭭त 
करण ेव ᮧणालीिवषयी तांिᮢक अडचणी आ᭨यास 
मािहती व तंᮢ ᭄ान िवभागाशी सम᭠वय साधणे व इतर 
सगंणक िवषयक कामांसाठी सम᭠वय साध᭛यासाठी 
सम᭠वय अिधकारी (IT नोडल ऑᳰफसर) ᭥हणून 
कामकाज पाहणे.  

६. पगारिबल संबंिधत तसेच पे᭠शन संबंिधत सवᭅ 

 



कामकाज पाहणे. बजेट लेखिनक,᭥हणून कामकाज पाहणे. 
(बोट खत व सबंिधत रिज᭭टर अ᳒यावत ठेवणे)  

७. िनिवदा िबले खचᱮ टाकण ेव नᲂदी ठेवणे.  

८. पयाᭅवरणा᭒या िनयोिजत बैठकᳱ᭒या अनुषगंाने सवᭅ 
तयारी करणे.  

९. ᭭टोअर ᭍लाकᭅ  – वाᳶषक भांडार मागणी, ᮧेस मागणी, 
᭭टेशनरी िनिवदा ᭍लाकᭅ  ᭥हणून कामकाज पहाण.े व 
िनिवद᭒ेया अनुषंगाने आव᭫यक ते रिज᭭टर अ᳒यावत 
ठेवणे.  

१०. रजा सवेका᭒या अनुपि᭭थतीत ᭜या᭒ंया टेबलचे 
कामकाज पाहणे वेळोवेळी व वᳯर᳧ां᭒या आदशेाᮧमाणे 
कायाᭅलयीन कामे करणे. 

 
८. िशपाई  १. कायाᭅलय उघडणे व बंद करण ेतसचे चावी सुरᭃा  

िवभागाकडे जमा करणे. 

२. कायाᭅलयातील साफसफाईची ᳞व᭭था पाहण.े 

३.  टपाल िवतरण करणे. 

 ४. कायाᭅलयातील बैठकावंेळी चहापानाची ᳞व᭭था 
करण.े 

  

 

 



(V) The rules, regulations, instructions, manuals and records, held by it or under its 

control or used by its employees for discharging its functions. 

 

Department Name-Environment Department 
खा᭜याचे नाव  -पयाᭅवरण िवभाग  

Serial 

No.  
अ .ᮓ.  

Act/Regulations 
कायदा अिधिनयम  

Activity/Progress 
कायᭅ /िनयोजन  

1 CMMC  Act 1949 
महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयम १९४९ 

महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयम १९४९ 
कलम ६७-अ अ᭠वये “अ” व “ब ”  वगाᭅतील 

᭭थािनक ᭭वरा᭔य सं᭭ थानी दरवषᱮ पयाᭅवरण 
स᳒: ि᭭थती अहवाल तयार कᱨन ᳰद. ३१ 

जुलैपूवᱮ   मा. म᭎ुय सभेस सादर करण े

बंधनकारक आह.े 

 

 

(vi) statement of the categories of documents that are held by it or under its 

control. 

Serial 

No.  
अ .ᮓ.  

Designation 
ᱟ᳎ा 

Subject 
िवषय 

TYPE 
ᮧकार 

1. वगᭅ  -१  
उपआयुᲦ 

पयाᭅवरण कᱶ ᮤ व रा᭔य शासनाचे िविवध उपᮓम जसे कᳱ  ,
महारा᳦ शासनाचे माझी वसुधंरा अिभयान ,कᱶ ᮤ 

शासनाचे  National Clean Air Program 

(NCAP), १५ ᳞ा िवᱫीय आयोग अंतगᭅत िमळालेल े

अनुदान /िनधी फाई᭨स चे ᳯरपोटᭅ तपासणे. 
२. वगᭅ  -१  

पयाᭅवरण 
अिधकारी 

पयाᭅवरण कᱶ ᮤ व रा᭔य शासनाचे िविवध उपᮓम जसे कᳱ ,
महारा᳦ शासनाचे   माझी वसुंधरा अिभयान ,कᱶ ᮤ 
शासनाचे National Clean Air Program 

(NCAP), १५ ᳞ा िवᱫीय आयोग अंतगᭅत िमळालेल े

अनुदान /िनधी फाई᭨सच ेᳯरपोटᭅ तयार करण.े 
पयाᭅवरण अहवाल सादर करणे.  
 

३. 
 

उप अिभयंता  पयाᭅवरण  ᭭थाप᭜य िवषयक तांिᮢक कामांची अमलबजावणी करणे .
᭜या दृ᳥ ीने किन᳧ अिभयतंा व द᭦ुयम अिभयंता यांचेकडून   

 पूवᭅगणकपᮢक तयार कᱨन घेणे. 
 



४. 
 

वगᭅ ३ 
किन᳧ अिभयंता  

पयाᭅवरण   ᭭थाप᭜य िवषयक तांिᮢक कामांची अमलबजावणी करण े
व ᭜यादृ᳥ ीने पूवᭅगणकपᮢक तयार करणे. 

 
५. वगᭅ ३ 

उप अिधᭃक 
पयाᭅवरण आ᭭थापना िवषयक सवᭅ कामकाज करणे व सवᭅ सवेकावंर 

िनयंᮢ ण ठेवणे.  

जन मािहती अिधकारी ᭥हणून कामकाज करणे.  

सवेकांचे सुᲵीच ेअजᭅ, उपि᭭थती पᮢक या सबंंिधत 
ᮧशासकᳱय नᲂदी ठेवणे व कायᭅवाही करणे.  

टपालावर शेरे मारणे. टपाल िविहत वेळेत ᳰदले जावे 
यावर कायᭅवाही करणे.  

कायाᭅलयीन आदशे, पᳯरपᮢक, इ-मेल मा. खातेᮧमुखां᭒या 
िनदशᭅनास आणनू दणे ेव सदरबाबत यो᭏य ती कायᭅवाही 
करणे.  

िवभागाशी सबंंिधत सवᭅ पᮢ᳞वहार यावर िनयंᮢ ण ठेवणे.  

िवभागा᭒या िबलावंर गणक ᭥हणून ᭭वाᭃरी करण.े  

िवभागास भेट दणेाᮋया नागᳯरकांना यो᭏य ते मागᭅदशन 
करणे, मा. खाते ᮧमखुा᭒ंया वेळोवेळी ᮧा᳙ आदशेाᮧमाणे 
कामकाज करणे  

 
५. 
 

वगᭅ ३ 
वᳯर᳧ िलिपक /

िलिपक 
टंकलेखक 

कायाᭅलयीन 
कामकाज 

वᳯर᳧ िलिपक मािहती अिधकार सबंंिधत रिज᭭टर व 
फाईल अ᳒यावत  ठेवणे.  
        
िलिपक टंकलेखक: 
    कायाᭅलयीन पᳯरपᮢक व आदशे फाईल 
    कायाᭅलयीन पᮢ᳞वहार फाईल नᲂदी ठेवणे. 

          
᭭टेशनरी रिज᭭टर  ,जमाखचᭅ रिज᭭टर ,तसलमात 

नᲂदवही ,बोटखत अ᳒यावत ठेवणे  
िवभागाशी सबंंिधत होणारे आवक -जावक सवᭅ 
पᮢ᳞वहार यांची मािहती व सम᭠वय ठेवण.े 
 

 
 

 

 



(vii) the particulars of any arrangement that exists for consultation with, or 

representation by, the members of the public relation to the formulation of its policy 

or implementation there of . 

 

Serial 

No.  
अ .ᮓ.  

Subject 
िवषय 

Authority 
मािहती 
स᭨लागार 

TYPE 
ᮧकार 

1. खा᭜याशी संबंिधत नाही 

 

(Viii)  statement of the boards, councils, committees and other bodies consisting of 

two   or more persons constituted as its part or for the purpose of its advice, and as 

to  Whether meetings of those boards, councils, committees and other bodies are 

open to the public, or minutes of such meetings are accessible for public. 

 

Serial 

No.  
अ .ᮓ.  

Name of the 

committee 
सिमतीच ेनाव  

Total 

Members 
एकूण सं᭎या 

Purpose 

उ᳎ेश / हतूे   

TYPE 
ᮧकार 

Frequency 

of 

Meetings  
सभेची वेळ 

Document 

available for 

Public 
नागᳯरकांसाठी 
उपल᭣ध मािहती 

1. इकडील कायाᭅलयास किमटीची मािहती लाग ूनाही 

 

 

 
  



ix) A Directory of its officers and employees 
 

अ .ᮓ.  ᱟ᳎ा नाव कायाᭅलयाचा पᱫा दरू᭟वनी ᮓ 
१. उपआयुᲦ १. ᮰ी. रिव पवार                      

(ᳰद. २०.०९.२०२५ ते 
ᳰद.०७.११.२०२५पयᲈत)   
२.᮰ी. अिवनाश सकपाळ 
(ᳰद. ०८.११.२०२५ ते 
ᳰद. २०.११.२०२५) 
३. ᮰ीमती ᳰकशोरी 
तोडमल-ᳲशद े            
(ᳰद. २१.११.२०२५ 
पासून) 
 

पयाᭅवरण िवभाग, िव᭭ताᳯरत इमारत १ ला 

मजला, पुण ेमहानगरपािलका 

०२०-
२५५०१०२३ 
 

२. पयाᭅवरण 
सवंधᭅन 
अिधकारी  

᮰ी. गणशे सोननुे            
(ᳰद. २९.१२.२०२५ 
पासून अितᳯरᲦ पदभार ) 

पयाᭅवरण िवभाग, िव᭭ताᳯरत इमारत १ ला 

मजला, पुण ेमहानगरपािलका 

०२०-
२५५०१०२३ 
 

३. किन᳧ 
अिभयंता 
(अितᳯरᲦ 
पदभार) 

᮰ीमती लितका ᭥ह᭭के / 
केदार  

पयाᭅवरण िवभाग िव᭭ताᳯरत इमारत १ ला 
मजला, पुण ेमहानगरपािलका 

०२०-
२५५०१०२३ 

४. शैᭃिणक 
अिधकारी  

᮰ीमती अि᳡नी यादव  पयाᭅवरण िवभाग िव᭭ताᳯरत इमारत १ ला 
मजला, पुण ेमहानगरपािलका 

०२०-
२५५०१०२३ 

५. वᳯर᳧ िलिपक ᮰ीमती शुभांगी कोठावद े                
( ᳰद.४.०९.२०२५ पयᲈत) 

पयाᭅवरण िवभाग ,िव᭭ताᳯरत इमारत १ ला 
मजला, पुण ेमहानगरपािलका 

०२०-
२५५०१०२३ 

६. िलिपक 
टंकलखेक 

᮰ी. ᭭वि᳘ल कᲂढरे पयाᭅवरण िवभाग, िव᭭ताᳯरत इमारत १ ला 

मजला, पुण ेमहानगरपािलका 

०२०-
२५५०१०२३ 

७. िलिपक 
टंकलखेक 

᮰ीमती रेखा लोखडंे  पयाᭅवरण िवभाग, िव᭭ताᳯरत इमारत १ ला 

मजला, पुण ेमहानगरपािलका 

०२०-
२५५०१०२३ 

८. िलिपक 
टंकलखेक 

᮰ी. अिभषेक सावंत  पयाᭅवरण िवभाग, िव᭭ताᳯरत इमारत १ ला 

मजला, पुण ेमहानगरपािलका 

०२०-
२५५०१०२३ 

९. िशपाई ᮰ी. सोहम कुदळे पयाᭅवरण िवभाग, िव᭭ताᳯरत इमारत १ ला 

मजला, पुण ेमहानगरपािलका 

०२०-
२५५०१०२३ 

१० िशपाई ᮰ी. हषᭅल िनगड े पयाᭅवरण िवभाग, िव᭭ताᳯरत इमारत १ ला 

मजला, पुण ेमहानगरपािलका 

०२०-
२५५०१०२३ 

११ िबगारी ᮰ी. िवजय शेळके  पयाᭅवरण िवभाग, िव᭭ताᳯरत इमारत १ ला 
मजला, पुण ेमहानगरपािलका 

०२०-
२५५०१०२३ 

१२ िबगारी ᮰ी. अिनल जᲂधळे  पयाᭅवरण िवभाग, िव᭭ताᳯरत इमारत १ ला 
मजला, पुण ेमहानगरपािलका 

०२०-
२५५०१०२३ 

१३ िबगारी ᮰ी. अिनल घोडके  पयाᭅवरण िवभाग, िव᭭ताᳯरत इमारत १ ला 
मजला, पुण ेमहानगरपािलका 

०२०-
२५५०१०२३ 



x) The Monthly Remuneration Received by each of its officers and employees, 

including the system of compensation as provided in its regulations. 

  

    पयाᭅवरण िवभागाकड ेकायᭅरत असणाᮋया काही सेवकाचंे वतेन इतर िवभागाकडून अदा कर᭛यात यते.े    

    सवᭅ मािहती अ.ᮓ. xvii  येथे नमूद केली आह.े 

 

xii) The manner of execution of subsidy programmers, including the amounts 

allocated and the details of beneficiaries of such programmers. 

  

Serial No 

अ.ᮓ 

Program name (Activites) 
कायᭅᭃमता 

Alloutted Amount 
दये रᲥम 

Report 
अहवाल 

Remarks 
शेरा 

१. इकडील कायाᭅलयास लाग ूनाही 

 

 

xiii) Particulars of recipients of concessions, permits or authorizations granted by it. 

 

Serial No 

अ.ᮓ 

Organization 
सं᭭ था 

Concessions / 

permits / 

Authorities 

सूट / मा᭠यता / 
अिधकार 

Report 
अहवाल 

Remarks 
शेरा 

१. इकडील कायाᭅलयास लाग ूनाही 

 

xiv) Details in respect of the information, available to or held by it, reduced in an 

electronic form Web address of the ward office / Department 
ᭃेिᮢय कायाᭅलयातील िविवध खा᭜यातील वबे ॲᮟेस 
www.punecorporation.org 

http://pmc.gov.in/en 

 

List Of the activity done through computerization 
सगंणकावर िवकिसत केले᭨या ᮧणालीचे नाव 
पयाᭅवरण िवभागाकडील वेबपेज अ᳒ावत कर᭛यात आलेला आह.े तसेच िवभागाकडील सवᭅ ᮧशासकᳱय 

कामकाज व पᮢ᳞वहार, आवक–जावक नᲂदणी अशी सवᭅ कामे सगंणकावर केली जातात. 

 
  



 

xv) The particulars of facilities available to citizens for obtaining information, 

including the working hours of a library or reading room. If maintained for public use. 

 

Serial 

No 

अ.ᮓ 

Information 

Collection centres 
मािहती कᱶ ᮤ 

Timing open / close वळे चाल ू/ बंद Remarks  
शेरा 

१)   Kiosks ᳰकऑ᭍स  लाग ूनाही 

२)  CFC सी.एफ.सी  लाग ूनाही 

३)   Ward Office ᭃेिᮢय 
कायाᭅलय 

 लाग ूनाही 

४)   Web वेब  indradhanushya@punecorporation.org   

५)   Phone फोन  ०२०-२५५०१०२३ 
(ता᭜पुर᭜या    
   ᭭वᱧपात ) 

 
  



xvi) The names, designations and other particulars of the public information officers. 

 

अ.ᮓ नाव िवभाग / 
ᭃेिᮢय 
कायाᭅलय 

ᱟ᳎ा  कामाची 
वेळ 

कायाᭅलयाचा पᱫा कायाᭅलयाचा 
दरू᭟वनी ᮓ. 

१. ᮰ीमती ᳰकशोरी 
ᳲशद े    

)अपील अिधकारी(  

पयाᭅवरण 
िवभाग 

उप आयुᲦ  ९.४५ 
त े
६.१५ 

पयाᭅवरण िवभाग, 

िव᭭ताᳯरत इमारत,   

१ला  मजला,  
पुण ेमहानगरपािलका 

०२०-
२५५०१०२३ 

२. ᮰ीमती िवजया 
काटकर 
(जनमािहती 
अिधकारी) 

पयाᭅवरण 
िवभाग 

उप 
अिधᭃक 

९.४५ 
त े
६.१५ 

पयाᭅवरण िवभाग, 

िव᭭ताᳯरत इमारत,   

१ ला मजला,  
पुण ेमहानगरपािलका 

०२०-
२५५०१०२३ 

          
 

xvii) Such Other information as may be prescribed and thereafter update these 

publications every year. 

 

१. Budget अंदाजपᮢक 

२. Citizen charter नागᳯरकानंा द᭛ेयात येणाᮋया सुिवधा (पयाᭅयी) / optional 

३. पयाᭅवरण स᳒ि᭭थती अहवाल तयार करणे व महानगरपािलके᭒या संकेत᭭थळावर उपल᭣ध करण.े 

  



४. पयाᭅवरण िवभाग पुण ेमहानगरपािलकाकडील अिधकारी व सवेकांची मािहती खालील ᮧमाण े
आह.े 
 

अ.ᮓ नाव ᱟ᳎ा ᮧ᭜यᭃ कामास कोठे ᮧ᭜यᭃ पगारास कोठे  

१.  १. ᮰ी. रिव पवार                      
(ᳰद. २०.०९.२०२५ ते 
ᳰद.०७.११.२०२५पयᲈत)  
२.᮰ी. अिवनाश सकपाळ 
(ᳰद. ०८.११.२०२५ ते 
ᳰद. २०.११.२०२५) 
३. ᮰ीमती ᳰकशोरी 
तोडमल-ᳲशद े            
(ᳰद. २१.११.२०२५ 
पासून) 
 

उप आयुᲦ  पयाᭅवरण िवभाग  

 

 

 

 
उप आयुᲦ (िवशेष) 

२.  ᮰ी. गणेश सोनुने       
(ᳰद. २९.१२.२०२५ 
पासून) 

पयाᭅवरण 
सवंधᭅन 
अिधकारी 
(अितᳯरᲦ 
पदभार) 

पयाᭅवरण िवभाग उप आयुᲦ (िवशेष) 

३.  ᮰ीमती लितका 
᭥ह᭭के/केदार  

किन᳧ 
अिभयंता  

पाणीपुरवठा  
अितᳯरᲦ पदभार 
पयाᭅवरण िवभाग 

अितᮓमण िवभाग 
 

४.  ᮰ीमती िवजया काटकर  उप अिधᭃक पयाᭅवरण िवभाग पयाᭅवरण िवभाग  
   

५.  ᮰ीमती अि᳡नी यादव  शैᭃिणक 
अिधकारी 

पयाᭅवरण िवभाग उ᳒ान िवभाग  

६.  ᮰ीमती शुभांगी कोठावद े वᳯर᳧ िलिपक पयाᭅवरण िवभाग 
(ᳰद. ०४.०९.२०२५ 
पासून म᭎ुय लेख व िवᱫ 
िवभागाकडे ᮧ. कामास)  

पयाᭅवरण िवभाग (माह े
एिᮧल २०२५ पासून) 

७.  ᮰ी. ᭭वि᳘ल कᲂढरे िलिपक 
टंकलेखक 

पयाᭅवरण िवभाग  पयाᭅवरण िवभाग   

८.  सौ. रेखा लोखंड े िलिपक 
टंकलेखक 

पयाᭅवरण िवभाग  पयाᭅवरण िवभाग    

९.  ᮰ी. अिभषेक सावंत  िलिपक 
टंकलेखक 

पयाᭅवरण िवभाग  ᭭थािनक सं᭭था कर 
िवभाग  

१०. ᮰ी. सोहम कुदळे िशपाई पयाᭅवरण िवभाग  पयाᭅवरण िवभाग   

११. ᮰ी. हषᭅल िनगडे  िशपाई  पयाᭅवरण िवभाग  पयाᭅवरण िवभाग    

१२. ᮰ी. िवजय शेळके  िबगारी  पयाᭅवरण िवभाग 
(इंᮤधनु᭬य) 

उ᳒ान िवभाग 

१३. ᮰ी. अिनल जᲂधळे  िबगारी  पयाᭅवरण िवभाग 
(इंᮤधनु᭬य) 

उ᳒ान िवभाग 

१४. ᮰ी. अिनल घोडके  िबगारी  पयाᭅवरण िवभाग  िबबवेवाडी ᭃे. कायाᭅलय  
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